附件：
2020-2021学年度第一学期期末及寒假工作安排表

	时间
	内       容
	责任部门
	责任人

	1.18
	1、召开校长办公室（下午14:30）
2、第二次教案作业检查

3、就业单位回访

4、办理工会会员2021年七个节假日慰问物资事宜

5、完成残疾用工年审
	办公室

教务处

招生就业科

工  会

人事科
	张  晶

乔  栋

罗向阳

马鑫铭

吴  瑛

	1.19
	1、征订春季教材

2、中层干部组年度考核述职评议会（上午9:00）

3、训练系列组、行政职员组、外聘人员组年度考核述职评议会

（下午14:30）
	教务处

人事科

人事科


	乔  栋

吴  瑛

吴  瑛



	1.19-21
	期末考试
	教务处
	乔  栋

	1.20
	1、召开冬训工作会议（上午9:00）
2、上报公共机构生活垃圾分类台账
	训练科
总务处
	廖晓渝

杨新壮

	1.21
	1、休学典礼
2、走访慰问困难职工
3、完成人社局人事、人才、工资年报统计
	学生科

工  会

人事科
	伍智全

马鑫铭

吴  瑛

	1.22
	寒假训练开始，期间2月3-15日春节放假，16日返校训练

教学系列组年度考核述职评议会（上午8:30）

3、完成2020年度党支部组织生活会和民主评议党员工作
	训练科

人事科

人事科
	廖晓渝

吴  瑛

吴  瑛

	1.23
	1、射击馆改造项目进度推进及施工质量检查工作（配合监理）

2、发放工会会员2021年元旦、春节物资提货券

3、发放寒假冬训期间重点运动员营养品及药品
	总务处

工  会

科研室
	杨新壮

马鑫铭

王  轶

	1.25
	1、召开校长办公室（下午14:30）
2、班级财产验收

3、完成原试点期间职工养老保险退费工作
4、召开2020年党委领导班子民主生活会
	办公室

总务处、学生科

人事科

人事科
	张  晶
杨新壮、伍智全

吴  瑛

吴  瑛

	1.25-30
	1、重点运动员跟队测试及运动防伤指导

2、年度考核结果公示
	科研室

人事科
	王  轶

吴  瑛

	1.26
	1、初中、中职班主任网上发放通知书

2、上报2021年1月免学费和助学金名单
	学生科

招生就业科
	伍智全

罗向阳

	1.29
	1、校园安全隐患大排查

2、假前廉政教育
	总务处

人事科
	杨新壮

吴  瑛

	时间
	内       容
	责任部门
	责任人

	1.30
	寒假开始
	
	

	2.1
	2020-2021年冬训期间第二次大纲测试
	训练科
	廖晓渝

	2.2
	冬训学员离校安全检查
	总务处
	杨新壮

	2.5
	检查射击馆改造项目安全措施落实情况
	总务处
	杨新壮

	2.7
	完成2020年有关奖励造表核发等工作
	人事科
	吴  瑛

	2.11
	2.11-17日春节
	
	

	2.16
	重点运动员返校训练
	训练科
	廖晓渝

	2.20
	上报公共机构生活垃圾分类台账
	总务处
	杨新壮

	2.21
	射击馆改造项目新年开工
	总务处
	杨新壮

	2.24-25
	重点运动员冬训中机能测试
	科研室
	王  轶

	2.25
	1、教务处开学工作准备

2、开学后勤保障工作检查
	教务处

总务处
	乔  栋

杨新壮

	2.26
	召开学校行政会（上午9:00）

行管人员上班，做好开学准备。召开部门工作会议，布置新

学期工作
	办公室

各科室


	张  晶



	2.27
	1、召开全体教职工大会（上午9:00）
2、召开春季开学工作布置会（上午11:00）
3、上报安全生产风险隐患大排查整治工作总结

4、完成法人年度报告公示工作
	办公室

学生科

总务处

人事科
	张  晶

伍智全

杨新壮

吴  瑛

	2.28
	学生报到
	学生科
	伍智全

	3.1
	1、上午8:00开学典礼暨升旗仪式

2、正式上课
	各科室
	


