附件：

2025-2026学年度第一学期期末及寒假工作安排表

	时 间
	内       容
	责任部门
	责任人

	1.19
	征订2026年春季教材
	教务处
	乔  栋

	1.20
	1.拟制2026年春季开学及学期工作计划

2.召开寒假训练协调会

3.完成公开招聘工作人员资格审查工作

4.完成超市公开比选工作
	教务处

训练科

人事科

总务处
	乔  栋

贺  畅

吴  瑛

彭  勇

	1.21
	1.普通雇员组年度考核述职评议会（上午8:30）

2.行政职员组年度考核述职评议会（上午9:30）

3.中层干部组年度考核述职评议会（下午14:30）
4.统计2025年论文课题获奖情况

5.完成2025年工会工作总结
	人事科

人事科

人事科

教务处

工  会
	吴  瑛

吴  瑛

吴  瑛

乔  栋

黎湘运

	1.22
	1.训练系列组年度考核述职评议会（上午9:30）

2.教师系列组年度考核述职评议会（下午15:30）

3.完成人社人事、人才、工资年报统计
	人事科
	吴  瑛

	1.23
	1.第二次教案作业检查

2.召开训练线调研座谈会（上午9:30）
3.完成岗位等级晋升人员工资兑现工作

4.发放元旦、春节提货券
	教务处

训练科

人事科

工  会
	乔  栋

贺  畅

吴  瑛

黎湘运

	1.25
	公开招聘工作人员考核工作
	人事科
	吴  瑛

	1.26
	1.完成2026年上学期办公用品、日用品采购

2.修改招生宣传片

3.完成社保年审工作

4.看望慰问困难职工
	总务处

招生就业科

人事科

工  会
	彭  勇

黄景全

吴  瑛

黎湘运

	1.26-27
	期末考试
	教务处
	乔  栋

	1.27
	1.举行休学典礼，开展学生离校安全教育，发放假期安全告家长书

2.组织安全检查

3.组织班级财产验收

4.冬训寝室交接（中国跤、空手道项目）

5.看望慰问困难老同志

6.召开党建调研座谈会（下午14:30）
	学生科

总务处

学生科、总务处

学生科、训练科

工  会

人事科
	伍智全

彭  勇

伍智全、彭勇

伍智全、贺畅
黎湘运

吴  瑛

	1.28
	1.完成师德评价工作

2.完成学校党委会议、校长办公会议议事规则、清单的草拟
3.完成学校章程建设的基础性工作
	人事科

办公室

办公室
	吴  瑛

张  晶

张  晶

	1.27-2.27
	寒假训练（其中：2月13日至2月21日放假)
	训练科
	贺  畅

	时 间
	内       容
	责任部门
	责任人

	1.28-2.8
	启动教室、寝室零星维修项目
	总务处
	彭  勇

	1.28-2.10
	校男子篮球队寒假训练
	学生科
	伍智全

	1.28-3.3
	分项目制作2026年招生视频
	招生就业科
	黄景全

	1.29
	1.收集整理考试成绩和教学资料

2.召开教育教学线调研座谈会（上午8:30）

3.初中部领取通知书，中职部网上发送通知书

4.制定“三八”妇女节活动方案
	教务处

教务处

学生科

工  会
	乔  栋

乔  栋

伍智全

黎湘运

	1.30
	召开全体教职工大会，开展安全教育（上午9:00）
	办公室
	张  晶

	1.31-2.11
	开展冬训科研医务服务保障（包含重点运动员营养指导、疲劳恢复、防伤理疗、训练中意外伤害处置及流行性疾病预防）
	科研室
	王  轶

	2.1
	寒假开始
	
	

	2.2
	组织寒假网络维护3次
	教务处
	乔  栋

	2.11
	完成2025年有关奖励造表核发等工作
	人事科
	吴  瑛

	2.12
	场馆、教学楼等场所封条张贴
	总务处
	彭  勇

	2.14-2.20
	静校
	
	

	2.21
	寒假训练返校（初五）
	训练科
	贺  畅

	2.23-3.3
	冬训科研医务服务保障，重点运动员冬训中机能测试
	科研室
	王  轶

	2.28
	整理2026年春季教材
	教务处
	乔  栋

	3.1
	1.完成2025年度考核奖励结果备案工作

2.安全检查
	人事科

总务处
	吴  瑛

彭  勇

	3.2
	1.召开全体教职工会议，开展安全教育（上午9:00）

2.召开开学工作布置会

3.完成法人年度报告公示工作
4.寝室管理交接（中国跤、空手道项目）
	办公室

学生科

人事科

学生科、训练科
	张  晶

伍智全

吴  瑛

伍智全、贺畅

	3.4
	学生报到
	各科室
	

	3.5
	正式上课

举行开学典礼（上午8:00）
	学生科
	伍智全


